REGOLAMENTO PER IL FUNZIONAMENTO DELLA GIUNTA COMUNALE
Approvato con deliberazione G.C. n. 63 del 6 Aprile 2022 

TITOLO I
NORME GENERALI
Art. 1 Composizione e funzione della Giunta comunale

1. La composizione della Giunta ed il suo funzionamento sono regolate dalla legge, dallo Statuto, artt. da 19 a 25, e dalle presenti norme regolamentari.

Art. 2 Sede delle riunioni
1. Le riunioni si tengono di regola nel Palazzo comunale. In via eccezionale la Giunta può riunirsi in altra sede indicata dal Sindaco.
2. La riunioni della Giunta non sono pubbliche, salvo diversa decisione del Sindaco o della Giunta stessa.
3. La Giunta si riunisce di norma una volta la settimana.

Art. 3 Convocazione

1. La Giunta è convocata e presieduta dal Sindaco. In sua assenza presiede e convoca la Giunta il  Vicesindaco. In assenza del Vicesindaco presiede la Giunta l’Assessore più giovane.
2. La convocazione avviene mediante avvisi scritti spediti tramite posta ordinaria o consegna a mano, mediante e-mail, o anche mediante telefono fino a  24 ore prima della seduta stessa oppure, in casi d’urgenza,  un’ora prima.

3. Nell’avviso o nella comunicazione dovrà essere reso noto il luogo e l’ora della seduta. L’avviso può contenere l ’indicazione degli argomenti da trattare, anche su richiesta di ogni assessore.

Art. 4 Validità delle sedute
1. Le sedute sono valide con la presenza della metà più uno dei componenti. 

2. Qualora il numero dei componenti sia dispari la seduta è valida con la presenza della metà dei componenti arrotondato per eccesso.

Art. 5 Verbalizzazione

1. Il Segretario comunale annota a verbale i presenti, il  termine della seduta ed eventuali dichiarazioni su richiesta degli assessori.

2. Le decisioni che non assumono la veste di atti deliberativi sono, su richiesta dei componenti, riportate a verbale.

Art. 6
Validità delle delibere

1.Le deliberazioni sono approvate con il voto favorevole della metà più uno dei votanti.

Art. 7 Permessi Amministratori
1. Al Sindaco e agli Assessori, compresi quelli di nomina esterna al Consiglio
comunale, si applicano le norme sulle aspettative, permessi ed indennità
stabilite dalla legge.
2. Le attestazioni ai datori di lavoro per le finalità di cui all’art. 79 c. 6 del T.U.
267/2000, per i permessi usufruiti dal Sindaco e dagli assessori per la
partecipazione alle sedute degli organi collegiali, vengono rilasciate dal
Segretario comunale o dal Responsabile del Servizio Affari Generali e Sviluppo
Economico sulla scorta dei dati agli atti del Comune.
3. Le attestazioni relative alla attività e ai tempi di espletamento del mandato
politico, nelle misure massime stabilite dalla legge, sia per permessi retribuiti
che non retribuiti, sono ugualmente rilasciate dal Segretario o dal Responsabile
del servizio sopra indicato, sulla scorta di autocertificazione sottoscritta
dall’Amministratore che ha usufruito del permesso su modello predisposto
dall’ufficio.

TITOLO II

SEDUTE IN VIDEOCONFERENZA

Art. 8 Sedute in videoconferenza
1. Le sedute di Giunta Comunale si possono tenere in videoconferenza da remoto, in caso di esigenze straordinarie connesse ad eventi eccezionali ed imprevedibili ovvero su decisione del Sindaco. 
2. Le sedute possono esser registrate e trasmesse nel rispetto dei principi di completezza informativa, imparzialità, obiettività e trasparenza.

3. Tutti i dati e documenti relativi agli argomenti da trattare avviene nei medesimi termini previsti per le sedute in presenza e mediante la preventiva informazione ai componenti della Giunta Comunale.
Art. 9 Funzionamento

1. La piattaforma telematica utilizzata può esser scelta qualora garantisca il rispetto delle seguenti condizioni: 

a) la verifica dell’identità dei soggetti che intervengono in videoconferenza; 

b) la possibilità per tutti i componenti dell’organo collegiale di partecipare alla discussione e alla votazione su ogni argomento;

c) la completezza di quanto discusso e deliberato; 

d) ove necessario, la garanzia della segretezza delle sedute della Giunta Comunale; 
e) la sicurezza dei dati e delle informazioni; 

f) la tracciabilità mediante verbalizzazione delle riunioni, acquisizione e/o conservazione dei files dei lavori

2. La piattaforma deve garantire che il Segretario Comunale abbia sempre la completa visione e percezione dell’andamento della seduta e di quanto viene deliberato. 

Art. 10 Convocazione della seduta

1. Il Sindaco convoca le sedute del Giunta mediante comunicazione oppure notifica all’indirizzo di posta elettronica istituzionale attivato dall’Ente per ogni Assessore. Allo stesso modo è informato il Segretario Comunale ed il vice Segretario. 
2. L’avviso di convocazione contiene l’indicazione del giorno e dell’ora in cui si svolge la seduta con espressa indicazione del ricorso alla videoconferenza. La mail con cui viene trasmessa la convocazione contiene ogni utile indicazione operativa per la partecipazione e lo svolgimento della seduta in videoconferenza. 
3. Ai fini del contenuto dell’avviso di convocazione, dei termini, degli orari di prima e seconda convocazione, della messa a disposizione dei documenti, di eventuali integrazioni all’ordine del giorno, si rinvia al TITOLO I. 
4. La partecipazione alla seduta in videoconferenza può riguardare anche uno o più componenti della Giunta Comunale e/o funzionari competenti per materie oggetto di trattazione.
5. Nel caso in cui sia richiesta la presenza di particolari figure anche estranee all’Ente, le medesime sono informate per tempo, con le modalità ritenute più opportune, e partecipano anch’esse in videoconferenza, esclusivamente per la trattazione dell’argomento per il quale sono state invitate. 
Art. 11 Partecipazione alle sedute
1. Il componente dell’organo istituzionale che partecipa in videoconferenza deve assicurare che il suo impegno sia dedicato esclusivamente alla seduta e che avvenga con modalità consone al ruolo istituzionale. 
2. È consentito collegarsi da qualsiasi luogo che consenta il rispetto delle presenti prescrizioni.

Art.12 Accertamento del numero legale
1. All’inizio della seduta il Segretario Comunale accerta, mediante riscontro a video oppure appello nominale, l’identità dei presenti e la presenza del numero legale. I partecipanti, pertanto, dovranno rispondere all’appello per chiamata nominale attivando videocamera e microfono per consentire la propria identificazione. 
2. Tale modalità di identificazione potrà essere ripetuta ogni qualvolta se ne ravvisi l’esigenza, su richiesta, compresa la richiesta di verifica del numero legale durante la seduta. 
3. Ai fini della determinazione del numero legale sono considerati presenti sia i presenti che quelli collegati da remoto. 
4. Il numero legale, a seguito di appello, si presume e il partecipante che spenge il microfono o la telecamera si considera assente qualora venga richiesta la verifica del numero legale. Ciascun componente può brevemente assentarsi temporaneamente dalla seduta, pur rimanendo collegato, comunicando espressamente tale volontà. 
Art. 13 Svolgimento delle sedute
1. I lavori della seduta sono regolati dal Sindaco che presiede la Giunta Comunale secondo le prescrizioni del TITOLO I. 
2. Lo stesso Sindaco assume le determinazioni necessarie per i casi di insorgenza di problematiche anche di natura tecnica relative al collegamento in videoconferenza. Dette situazioni possono riguardare:
a) problemi tecnici che rendono impossibile il collegamento all’inizio della seduta o durante il suo svolgimento da parte di uno o più componenti. Il Sindaco può dare corso ugualmente all’assemblea se il numero legale è garantito, considerando assente giustificato il componente che sia impossibilitato a collegarsi in teleconferenza;
b) il venir meno nel corso della seduta, anche a seguito di verifica del numero legale, del numero di presenti idonei a rendere valida l’adunanza. In questo caso la seduta è dichiarata deserta per gli argomenti a quel momento rimasti da trattare per i quali si procede, in seconda convocazione in altra seduta.
Art. 14 Sedute in forma mista
1. Le sedute della Giunta Comunale possono svolgersi anche in forma mista con la simultanea e contestuale partecipazione sia in presenza fisica, negli ambienti a tal fine dedicati, che mediante collegamento alla piattaforma informatica. 
2. Nel caso della riunione in forma mista, la seduta si intende svolta in una sala della sede istituzionale dell’Ente nella quale è presente il Sindaco o in alternativa il Vicesindaco o altro assessore oppure il Segretario comunale o suo sostituto. In caso di impossibilità del Segretario comunale, o del suo sostituto, ad essere presente di persona, lo stesso si collegherà in videoconferenza da remoto garantendo lo svolgimento delle funzioni di cui all’art. 97 del TUEL. 
3. Qualora nessuno dei componenti della Giunta, né il Segretario siano nella sede istituzionale si presume comunque lo svolgimento presso tale sede.
4. Nel resoconto di seduta viene indicato il nominativo degli Assessori intervenuti in videoconferenza. Per il computo del numero legale si sommano, ai componenti presenti fisicamente nella sala ove si svolge la seduta del Giunta comunale o della sua articolazione, i componenti collegati in videoconferenza da luoghi diversi dalla sede istituzionale del Comune. 
5. In questo caso occorre dare atto della contestualità della partecipazione tra i presenti e quelli che intervengono da remoto, per l’intera durata della seduta, evidenziando a verbale le eventuali assenze e successivi allontanamenti. 
Art. 15 Votazioni
1. Il voto è espresso: a) per appello nominale da parte del Segretario Comunale; oppure b) visivamente; oppure c) avvalendosi dell’ausilio delle modalità previste dalla piattaforma prescelta, che deve comunque consentire l’accertamento della identità dei votanti e l’espressione del voto. 
2. Nel caso in cui, durante una votazione, si manifestino dei problemi di connessione e non sia possibile ripristinare il collegamento video in tempi brevi, la seduta può essere sospesa per un tempo stabilito dal Sindaco. 
Art. 16 Resoconto
1. Il resoconto delle adunanze indica che la seduta è svolta in videoconferenza, od in forma mista, e specifica i nominativi di coloro che vi partecipano in videoconferenza, in presenza ovvero sono assenti. 
2. Il resoconto contiene inoltre: la dichiarazione della sussistenza del numero legale; l’esito delle votazioni e le modalità in cui sono state espresse e accertate; la dichiarazione di immediata eseguibilità della deliberazione, richiesta dal Sindaco, e l’esito della relativa votazione. 
Art. 17 Norme finali
1. Il presente regolamento entra in vigore alla cessazione dello stato di emergenza Covid19 e comunque dal 1 aprile 2022.

